
คูมือการใชงานระบบ E-Learning (ฉบับยอ) 

1. การเขาสูระบบ E-Learning 

1.1 เปดโปรแกรม IE (Internet Explorer)ข้ึนมา***สามารถใช web browser โปรแกรมอ่ืนได*** 

1.2 พิมพช่ือเว็บไซต  http://elearning.panithatyai.ac.th/plc  จะเจอหนาความปลอดภัยใหคล๊ิกท่ี continue to this website 

(not recommended) แลวจะพบ dialog box ใหคล๊ิกท่ีปุม yes ก็จะพบ หนา login 

1.3 หรือไปท่ีเว็บไซตโรงเรียน http://www.panithatyai.ac.thแลวคล๊ิกท่ีเมนู e-learning จะเจอหนาความปลอดภัยใหคล๊ิก

ท่ี continue to this website (not recommended) แลวจะพบ dialog box ใหคล๊ิกท่ีปุม yes ก็จะพบ หนา login 

 

 

Click

Click



 

2. การ login 

2.1 ในชอง Username ใหใส Username ของแตละบุคคล 

2.2 Format ของ Username คือ ข้ึนตนดวย teach แลวตามดวยรหัสพนักงานหาหลัก เชน teach00230 

2.3 ในชอง Password ใหใส Password ของตัวเองท่ีกําหนดไว 

2.4 Format ของ password จะตองมีความยาวอยางนอย 8 อักขระ และในอักขรของ password นั้นจะตองประกอบไปดวย

ตัวอักษรและตัวเลขเชน pic12345หรือ 3498poin หรือ p4k8k2b0 หรือจะมีอักขระพิเศษรวมดวยก็ไดเชน  

k@m90862 

2.5 แลวคล๊ิกท่ีปุม Login ก็จะปรากฎ หนาในการทํางาน 

 

หนาจอ login 

Click 



 

3. การสรางรายวิชา 

3.1 ไปท่ีแถบ Site Administration แลวคล๊ิกท่ี courses จะปรากฎคําส่ัง Add/edit courses 

 

3.2 ใหคล๊ิกท่ี Add/edit courses จะปรากฏหนา courses categories 

 

หนาจอหลักของอาจารย 

Click

Course categories 

จํานวน Course ในcategoriesนั้น ๆ 



3.3 ใหเลือก categories ท่ีเกี่ยวของกับรายวิชาของอาจารยท่ีสอน 

3.4 จะปรากฎหนาจอขอมูลของ categories นั้น ๆ ใหเราคล้ิกท่ี Add a new courses 

 

3.5 จะปรากฏหนาตางใหสรางรายวิชาซ่ึงจะตองกรอกขอมูลตาง ๆ ดังนี ้

 

***หมายเหตุ***  การใสชื่อวิชา(Full name) ใหใสรหัสวิชา วรรค ชื่อวิชา วรรค (ชื่อ-สกุลอาจารยผูสอน) สวน shortnameให

ใสชื่อวิชาส้ัน ๆ Course ID ใหใสรหัสวิชา Sammaryใหใสคําอธิบายส้ัน ๆ (ไมควรจัดใหเปน font ท่ีมีขนาดใหญเกินไป) 

Courseที่มีอยูใน  

categories 

Categoriesที่ได

เลือกเขามา 

Click 



 

3.6 เม่ือกลอกขอมูลทุกอยางเรียนรอยแลวใหคล๊ิกท่ี Save changes  

 

3.7 จะปรากฏหนาตางจัดการ user ของรายวิชา ไมตองแกไขอะไรใหคล๊ิกท่ี click here to enter your course 

 

 

 

 

 

รูปแบบการเรียน 

จํานวนสัปดาห 

วันที่เร่ิมเรียนควรกําหนดในเริ่มวันจันทร 

ขนาดไฟลในการอัพตอไฟล 

Click 

Click 



3.8 จะปรากฎหนาตางจัดการขอมูลเนื้อหาในรายวิชา 

 

4. การจัดการเนื้อหาในรายวิชา 

4.1 คล๊ิกท่ี turn editing onจะปรากฏหนาตางในการแกไขขอมูล 

 

4.2 การเขาไปยังขอมูลรายสัปดาห 

 

หนาจอหลักของรายวิชาท่ีสราง 

Click 

Click 



4.3 การกลับไปยังขอมูลของท้ัง course 

 

4.4 การเพิ่มช่ือเร่ืองหรือขอความกํากับเนื้อหารายสับดาหหรือกําหนดการสอนทําไดโดย คล๊ิกท่ีปุม edit summary ของ

แตละสัปดาห ก็จะปรากฏหนาตางใหกรอกขอมูล ทําการกรอกขอมูลใหครบตามตองการ แลวคล๊ิกปุม save change 

ขอมูลท่ีกรอกก็จะมาปรากฎที่หนาจอแสดงผล 

 

Click

Click

Click

Click



 

 

ยอ/ขยาย 

 

กรอกขอความที่ตองการแสดงและจัดรูปแบบใหสวยงาม 

***ควรกรอกหัวขอในการเรียนการสอนของสัปดาหนั้น ๆ *** 

Click 

ขอความที่พิมพจะมาปรากฎเปน 

หัวเร่ืองในรายสัปดาหที่เรากรอกไป 



4.5 การอัพโหลดไฟลขอมูลข้ึนไปแขวนยังสับดาหการเรียนการสอน ทําไดโดยใหเลือกท่ี list boxชอง add resource ให

เลือกท่ีคําส่ัง link to a file or web site จะปรากฎหนาจอ ใหกรอกขอมูล การอัพโหลดไฟล ใหกรอกขอมูลให

เรียบรอยดังภาพ แลวคล๊ิกท่ีปุม choose or upload a file จะปรากฎหนาตาง ในการอัพไฟลข้ึนมา  ใหเราคล๊ิกท่ีปุม 

upload a file จะปรากฎหนาตางใหคนหาไฟล ใหเราคล๊ิกท่ีปุม browse เพื่อคนหาไฟลขอมูล ก็จะปรากฏหนาตางให

เลือกไฟล ใหอาจารยเลือกไฟลท่ีอาจารยตองการจะอัพโหลดข้ึนไปแลวกดปุม Open เสร็จแลวใหกดปุม upload this 

file แลวในชอง action ใหคล๊ิกท่ีคําส่ัง choose ท่ีไฟลท่ีเราตองการ upload  เสร็จแลวใหเราคล๊ิกท่ีปุม save and return 

to courseไฟลท่ีเราทําการอัพโหลดก็จะปรากฎยังสัปดาหท่ีเราทําการ upload file ไป 

 

 

เลือกเพื่อ upload file 

พิมพชื่อที่จะใหแสดง 

พิมพคําอธิบายเพิ่มเติม 

Click 



 

 

 

Click 

Click 

เลือก file ที่เราตองการจะอัพ 

Click 



 

 

 

Path ของ file รูป 

Click

Click 

จะไดช่ือรูป 

Click 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะได file 



4.6 การส่ังงานและเปดชองทางการสงงานสามารถทําไดโดยเลือกท่ี list box ในชอง add an activity ใหเลือกท่ีคําส่ัง  

advance uploading of file จะปรากฎหนาตางใหส่ังงานโดยใหกรอกรายละเอียดดังภาพเสร็จแลวใหคล๊ิกท่ีปุม save 

and return to course งานท่ีเราส่ังก็จะปรากฎยังหนาตางแสดงผลของสัปดาหนัน้ ๆ 

 

 

เลือกกิจกรรม 

ชื่องาน 

ยอขยาย 

พิมพคําส่ังของงาน 

วันเร่ิมสง 

วันกําหนดสง 



 

 

 

 

 

 

 

 

ควรส่ังงานใหชัดเจนวาใหนักเรียนทําอะไรสงงานอยางไรกําหนดสงเม่ือไหร 

กําหนดขนาดไฟลท่ีใหเด็กสงวาไมเกินเทาไหร 

กําหนดจํานวนครั้งในการสองงาน 

Click 

งานท่ีไดสรางไว 



5. การจัดการ frame และ item ใน frame  

 

6. การจัดการ blog ในหนารายวิชา 

6.1 การเพิ่ม blog 

 

 

 

 

ซอน/แสดงผล 

ลบ เคล่ือนยาย 

 

เลือก blog ที่ตองการ

ใหแสดงเพิ่มเติม 



6.2 การจัดการ blog 

 

7. เม่ือเสร็จแลวคล๊ิกท่ีปุม Turn editing off 

 

*** มีปญหาการใชงานติดตอ 174  อ.สาธิต  แกวนกุูล***  Tel. 0883996545 

 

 

ซอน/แสดงผล 

ลบ 

Click 

 


